
北京航空航天大学财政直接支付业务流程 

根据《关于中央预算单位 2018 年预算执行管理有关问

题的通知》（财库﹝2017﹞207 号）有关规定，使用财政资金

且单笔支付金额在 500 万元（含）以上的支出应实行财政直

接支付。为保证预算执行进度，规范资金支付管理工作，财

政直接相关业务要求与业务流程如下： 

一、财政直接支付业务要求  

1、各单位应合理预计项目支出，需要实行财政直接支

付的，应按要求提前向财务处报送直接支付用款额度。 

2、实行财政直接支付的支出应遵守国家及学校的有关

规定，按照项目批复的建设内容及合同约定执行。严禁通过

违反合同约定、人为拆分支付金额等方式规避财政直接支付

审核的违规行为，确保财政资金合规使用。 

3、财政直接支付付款周期自经办人向财务处提交付款

申请之日起至款项汇入对方单位账户约 15 个工作日。为保

证预算执行进度，避免造成合同违约，各单位应于每月 15

日前（含 15 日），将直接支付申请材料报送财务处，15 日后

报送的申请不计入当月执行进度。 



北京航空航天大学财政直接支付业务流程 

项目执行部门

使用财政资金，且单笔支付金额

在500万元（含）以上的支出

直接支付用款额度申请

财务处

汇总并向上级主管部门报送直接支付用款额
度

上级主管部门

财政部、工业和信息化部批复财政直接支付
用款额度

填写直接支付申请表，准备申请材料

1、登录“财务处网站”—“下载服务”—

“会计核算”下载并填写《国库直接支付申

请表》

2、准备直接支付材料，所需材料详见明细

付款审批

相关负责人按照学校相关规定对付款内容、

付款依据、申请材料等进行审批

材料提交

1、付款申请经相关负责人、财务处相关负

责人审批后，扫描成PDF格式。

2、将纸质材料提交至财务处,PDF格式材料

发送至邮箱zqq@buaa.edu.cn

初步审核

1、财务处对经办人提交的材料的完整性、

合理性进行初步审核，编制《中央基层预算

单位财政直接支付申请书》

2、依次报送财政监察专员办事处、工业和

信息化部及财政部审核

直接支付材料审核及款项支付

1、财政监察专员办事处、工业和信息化部

及财政部依次审核直接支付材料；

2、审核通过的款项由财政部国库司直接汇

入对方单位账户

支付完成

付款审批

财务处依据《北京航空航天大学货币资金管

理办法》（北航财字﹝2017﹞22号），按货

币资金支付的金额权限进行审批。

向财务处报送直接支付用款额度

直接支付用款额度申请 直接支付用款额度批复

 

三、财政直接支付材料 

（一）项目批复文件及资金到位情况。 

项目首次采用直接支付方式付款时，应提供项目批复文

件及资金到位情况。 

1、项目批复文件应扫描为 PDF 格式，具体内容包括初

步设计批复（或可行性研究报告批复）、项目概算明细表（或

评审报告、申报文本），涉密项目由财务处提供项目的批复

的情况说明； 



2、项目资金到位情况由财务处根据财政部预算批复情

况提供。 

（二）合同付款依据。 

各单位依据双方合同条款，提供能够证明本次付款条件

成立的全部付款依据，合同付款依据应同时提供纸质版和

PDF 版，并确保提供材料真实有效。具体包括以下内容： 

货物采购类合同 

材料名称 材料说明 

《国库直接支付申请表》原件 
登陆财务处网站-下载服务下载填写，并转换

为 PDF 格式。 

财务报销单/借款单原件 

1、网上申报打印的《北京航空航天大学借款

单》或《北京航空航天大学报销单》； 

基建项目登陆财务处网站下载并填写《基建项

目财务支付申请单》； 

2、须按相应审批规定进行审批签字。 

财政部进口设备审批文件 
进口设备需提供财政部进口设备审批网站上

审批页面截图。 

成交通知书或中标通知书原件 依据学校招标采购管理有关规定 

合同原件 

1、合同 PDF 版应至少包含：合同首页、签章

页、含合同金额、主要内容及支付方式页，如

签订补充协议需一并提供； 

2、进口代理采购需提供进口代理协议、外贸

合同和授权委托协议。 

发票原件 

合同条款中要求对方单位开具发票后支付货

款的，须提供发票原件及税务局网上验真查询

结果。 

设备建账单原件 
依据学校设备管理规定，支付设备结算款时提

供。 

履约保函或保证金交款证明 

交款单、信汇单复印件或银行履约保函 

合同条款中约定交纳履约保证金，首次付款时

提供。 

其他材料 
合同条款中约定能够证明本次付款条件成立

的全部付款依据； 

工程类合同 



材料名称 材料说明 

《国库直接支付申请表》原件 
登陆财务处网站-下载服务下载填写，并转换

为 PDF 格式。 

报销单/借款单原件 

1、网上申报打印的《北京航空航天大学借款

单》或《北京航空航天大学报销单》； 

基建项目登陆财务处网站下载并填写《基建

项目财务支付申请单》； 

2、须按相应审批规定进行审批签字 

成交通知书或中标通知书原件 依据学校招标采购管理有关规定 

合同原件 

1、合同 PDF 版应至少包含：合同首页、签章

页、含合同金额、主要内容及支付方式页； 

2、包括主合同和因实施内容发生变化而签订

的与主合同相关的补充协议、补充合同 

分包合同及中标通知书原件 支付分包工程款时提供 

发票原件 

合同条款中要求对方单位开具发票后支付货

款的，须提供发票原件及税务局网上验真查

询结果 

工程预付款计算依据 支付工程预付款时提供 

工程进度款报审资料原件 

支付工程进度款时提供 

包括工程款支付证书、工程支付申请表、工

程进度款报审表等 

工程结算款报审资料原件 
支付工程结算款时提供 

包括工程结算审核定案表、工程验收单 

履约保函或保证金交款证明 

交款单、信汇单复印件或银行履约保函 

合同条款中约定交纳履约保证金，首次付款

时提供 

其他材料 
合同条款中约定能够证明本次付款条件成立

的全部付款依据； 

 

 

 


