
科研项目主承办会议费审批表

	申请单位
	
	项目负责人
	
	经办人
	

	项目名称
	（涉密项目非密化处理）
	经费号
	
	预算
	

	会议名称
及内容
	
	主（承）办单位
	

	时间、地点、人数、标准
	
	会议地点是否在定点名单内
	 
	金额
	   

	课题组承诺
	1、 所填信息真实，经费使用符合相关科研经费管理规定，会议内容与项目相关。
2、 涉密项目（非涉密项目无需填写）：会议内容是否涉密：□ 是   □ 否   
会议内容不涉密的原因：
项目负责人签字：  
年    月    日

	学院审批意见
	学院负责人签字：

（加盖学院公章）         

年   月    日
	保密处意见
（涉密项目办理）
	□ 已办理涉密会议审批手续

□ 该会议不涉密
审批人签字（盖章）：

   年    月   日 


注：学院审批后直接到财务处办理报销手续，涉密项目无论会议是否涉密均需经保密处审批。办理会议费审批须提供项目预算表（合同或任务书）、会议通知和会议定点单位（中央采购及地方政府采购名录）开具的政采证明
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第二联 申请单位留存





第一联 财务处留存
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