附件1
开具增值税专用发票告知事项
各位老师：
根据《中华人民共和国发票管理办法》文件规定，任何单位和个人不得虚开发票。为了加强管理，降低发票使用风险。开具增值税专用发票需提供以下资料：
（1）合同原件；
（2）科研院的《****经费结算通知单》；
（3）到款资料（信汇收入登记单黄联或交款单黄联）；
（4）提供对方单位的一般纳税人证明；
（5）开票前必须与对方单位确认发票信息，填写《北京航空航天大学增值税专用发票信息确认单》，保证发票信息准确无误。增值税专用发票一经开出，不退不换。如果因项目负责人的开票信息确认有误，导致的税务机关罚款，需由项目负责人自行负担；
    （6）增值税专用发票需由项目负责人本人前来办理，如负责人由于特殊情况无法前来办理，需提供委托人的身份证复印件及《授权委托书》。
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