北京航空航天大学因公出国（出境）差旅费报销单
                                             年    月    日
	单位
	
	姓名
	

	经费本号
	
	经费负责人姓名
	

	出国（境）事由
	
	出访国家（地区）
	

	出访时间
	年    月    日   至    年    月    日，      共      天

	外  币（附单据       张）
	人民币（附单据       张）

	实报
实销
项目
	住宿费（标准内注）： 
	实报实销项目
	飞机票：

	
	注册费：
	
	保险费：

	
	城市间交通费小计：

1）从       至       ， 金额：

2）从       至       ， 金额：

3）从       至       ， 金额：
	
	市内交通费：

	
	
	
	护签费

	
	其他：
	
	其他：

	包干
项目
	伙食费：
	
	

	
	公杂费：
	
	

	合计
	大写： 
小写： 

	合计
	大写： 
小写： 


	经手人签字
	
	经费负责人签字
	

	备注
	

	说   明
	单据张数及金额必须填写清楚，若有涂改须加签字或盖章。


注：住宿费费用按具体国别、城市、房间数、居住时间标明明细。（例：美国：纽约 ＄100/晚*1间*5晚=＄500）
